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LOCALISATION ET RATTACHEMENT

PRESENTATION GENERALE DU POSTE
Sous la responsabilité directe du responsable des Magasins Transport Logistique, il aide a définir et mettre en ceuvre le plan

d'approvisionnement, la gestion des commandes, la réception, le stockage, la préparation et la distribution des marchandises, matiéres
et produits nécessaires aux utilisateurs, en optimisant les stocks techniques et de produits courants.

LIEU D’EXERCICE

e CENTRE HOSPITALIER GEORGES MAZURELLE LA ROCHE SUR YON

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE : positionnement du poste dans I'organigramme

o Sous la responsabilité du Directeur de la DESLPSI

o Sous la responsabilité du responsable Patrimoine, Travaux
o Sous la responsabilité du responsable du services Magasins Logistique Transport

RELATIONS FONCTIONNELLES PRINCIPALES

o Services Techniques, Service de sécurité, Services de soins, services administratives

FORMATION

o De formation technique batiment
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MISSIONS

ACTIVITES PRINCIPALES :

O

o O O O O O o

o

O O O O O

Réalise les commandes pour les produits gérés par le magasin dans le domaine technique mais également pour les produits
courants ;

Utilise les systemes informatiques de gestion de stock pour enregistrer les entrées et sorties, (connaissance d’un logiciel de gestion
de stock souhaitée) ;

Gére les stocks avec connaissance des stocks de sécurité et des flux ;

Maitrise des Connaissances techniques TCE dans le domaine du batiment ;

Participe aux recherches de produits techniques en lien avec les agents techniques ;

Participe a la procédure de consultation des fournisseurs dans le domaine technique ;

Participe aux réunions logistiques

Effectue une veille réglementaire, technique, économique ; concurrentielle, fournisseurs pouvant impacter les projets, en lien avec
les services techniques ;

Suivi de la conformité contractuelle des produits ;

Régle les litiges ; (non-conformité des achats, facturations)

Assure le reporting auprés du donneur d’ordres et le suivi budgétaire ; (factures, réglements).

Participer a la définition de nouveaux besoins, dans le domaine technique mais aussi dans le domaine des produits courants ;
Réalise la mise & jour sur Magh2 des produits stockés ;

Suivi des marchés liés a I'activité logistique et technique ;

AUTRES FONCTIONS TRANSVERSALES :

@)

O O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0

Chargement / déchargement de biens, de produits ;

Contréle de la qualité des produits ;

Contréle technique des outils/des matériels ;

Entretien, nettoyage et rangement des matériels spécifiques a son domaine d'activité ;

Saisie, mise a jour et / ou sauvegarde de données, d'informations, de tableaux, dans son domaine d'activité ;
Transport et livraison de biens, de produits ;

Réalise la réception des marchandises et contrdle de celle-ci ;

Réalise I'entreposage ;

Réalise la distribution a partir du magasin ;

Réception et distribution des produits ;

Participe aux opérations de déménagement internes ; (réalisation en interne pour les petites « opérations »)
Gestions des DDS ;

Renfort Vaguemestre ;

Toutes activités logistiques nécessaires au bon fonctionnement de 'hopital ;

Savoir-Faire

O

O
O
O

Arbitrer et/ou décider entre différentes propositions, dans un environnement donné

Concevaoir, piloter et évaluer un projet / un processus relevant de son domaine de compétence
Planifier, organiser, répartir la charge de travail et allouer les ressources pour leur réalisation
Traduire les orientations, plans d'actions et moyens de réalisation en activités quotidiennes.

PARTICULARITES DE LA FONCTION

O
O

Risques particuliers en matiére de conditions de travail : port de charges lourdes
Moyens particuliers mis a disposition : poste informatique.

LES QUALITES PROFESSIONNELLES REQUISES :

O

O O O O O

GRADE

O

Qualité de gestionnaire ;

Sens du relationnel ;

Qualité de discernement ;

Rigueur ;

Capacité a se remettre en cause ;
Capacité a gérer des contentieux ;

OP
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